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Upute za prijavitelje glavni su dokument za najvažnije informacije o predmetnom 

natječaju, uvjetima, prihvatljivim troškovima, aktivnostima i drugim bitnim 

sastavnicama očekivanja koja su stavljena pred Prijavitelje i Partnere (u slučaju 

partnerstva).  

Upute su najčešće opsežan dokument koji ponekad sadrži i više od 100 stranica, ovisno 

o zahtjevnosti natječaja. Važno je razumjeti koje dijelove dokumenta UzP su nam važne, 

a koje možemo preletjeti bez da se na njima zadržavamo.  

Svaki dokument se sastoji od glavnih dijelova; OPĆE INFORMACIJE, PRAVILA POZIVA, 

KAKO SE PRIJAVITI, POSTUPAK DODJELE, ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PROVEDBU 

PROJEKTA, ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA, OBRASCI I PRILOZI, POJMOVNIK I OPIS 

KRATICA. 

Glavni dijelovi dokumenta koji čini UzP, a koje ćemo čitati više od jednom i najbitniji 

su nam kod pripreme: 

1. Opće informacije (samo poglavlja Predmet, svrha i pokazatelji Poziva, 

Financijska alokacija, iznosi i intenziteti bespovratnih potpora, Obveze 

prijavitelja, Obveze koje se odnose na državne potpore), 

2. Pravila poziva (sva poglavlja), 

3. Kako se prijaviti (Izgled i sadržaj, Rok), 

4. Postupak dodjele (ovaj dokument je izdvojen u prilozima te nam je vrlo važan 

jer sadrži tablicu ocjenjivanja), 

5. Pojmovnik za provjeru nepoznanica (primjerice tumačenje definicije određenih 

procesa i slično).  

Uvod je vrlo opširan i sadrži svrhu i ciljeve poziva, što nam je važno kod raspisa 

određenih dijelova prijave (primjerice Svrha i opravdanost projekta).  

 

Izmjene poziva koje mogu nastupiti tijekom perioda dok je poziv otvoren često dovode 

do izmjena dokumenata, pa tako i dokumenta UzP stoga je važno pratiti stranice poziva 

i voditi se zadnjom verzijom uputa koja će u naslovu imati broj izmjene.  

Pitanja i odgovori koji se objavljuju na stranicama poziva postaju službena nadopuna 

UzP.  
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